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保密声明 

本文档包含杭州天谷信息科技有限公司的专用商业信息和保密信息。本文档

保密时间为 20 年。 

接受方同意维护本文档所提供信息的保密性，承诺不对其进行复制，或向其

他公司或个人公开此信息。对于以下三种信息，接受方可不向天谷公司承担保密

责任： 

 可以通过其他渠道公开获得的信息； 

 天谷科技承诺可公开的信息； 

 已超过保密时间要求的信息。 

 

文档修改记录 

序号 修改人 修改时间 内容说明 

1 程亮 2012-7-25 创建文档 
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1 安装前准备工作 

支持的操作系统：Windows XP（SP1\SP2\SP3）、Windows 7（家庭版、专业

版、企业版、旗舰版）。 

支持的浏览器：IE 6.0\IE7.0\IE8.0\IE9.0、360 浏览器、搜狗浏览器等 IE 内核

浏览器。 

在安装前，请确保已安装.net framework 2.0 以上版本。 

2 软件安装 

第一步：双击安装包，出现以下界面： 

 

第二步：点击下一步： 
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第三步，点击“我接受”： 

 

第四步：选择安装目录后，点击“安装”： 
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第五步：选择是否使用“天印签章系统 V1.0 PDF 版”作为默认 PDF 打开方

式，选择后完成安装。完成后，桌面有快捷方式： 。 
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3 PDF文件浏览功能 

3.1 文件（F） 

 打开文件功能： 

通过桌面快捷方式打开“天印签章系统 V1.0 PDF 版”软件： 

 

打开一个文件的方法有三种，方法一是通过点击最近阅读—打开一个文件、

方法二是通过文件菜单下的“打开”按钮来通过 Windows 资源管理器打开、方法

三是之前打开过的文件可以通过最近阅读来打开。图……说明了如何通过最近阅读

来打开文件： 



                                     杭州天谷信息科技有限公司 

 7 

 

 关闭文件功能：使用“文件”菜单中的“关闭“功能实现。 

 保存文件功能：使用“文件”菜单中的“保存”功能实现。 

 另存文件功能：使用“文件”菜单中的“另存为”功能实现。 

 打印文件功能：使用“文件”菜单中的“打印”功能实现： 
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 保存快捷方式功能：使用“文件”菜单中的“保存快捷方式”功能实现。 
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 “在 Adobe Reader 中打开”功能：可以在 Adobe Reader 中打开 PDF 文件。 

 “属性”功能：可以查看文档属性，如下图所示： 

 

3.2 查看（V） 

 单页视图：在屏幕中仅显示一整页内容 

 双页视图：在屏幕中显示两页内容： 

 

 书籍视图：类似于书籍的阅读效果。 
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 连续显示页面：连续显示页面，在浏览器右侧有可上下拖动的“滑块“。 

 向左旋转：PDF 内容向左翻转。如下： 

 

 向右旋转：PDF 内容向右翻转。 

 幻灯片功能：实现幻灯片播放效果。 

 书签功能：针对有书签的 PDF 文件，可以以书签方式来查看： 
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 显示工具栏：可以显示/不显示工具栏。 

 全选：可以将 PDF 文档内容全部选择。 

 复制选择内容：可以将所选择的文档内容予以复制。 

3.3 转到（G） 

 转到指定页：可以根据需要，定位到“上一页“”下一页“”第一页“”

最后一页“或者指定的页码。 

 查找功能：输入文字信息，在全文对该文字进行搜索。 
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3.4 缩放（Z） 

 

可以根据需要缩放 PDF 图像的大小。 
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3.5 收藏（A） 

 

3.6 设置（S） 

 更改语言：可以在中文和英文之间切换。 

 选项：可以设置浏览器的一些默认功能，如默认布局、默认缩放方式、

是否默认显示书签侧边栏、是否记住已打开的文件等。 
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4 PDF签章功能 

4.1 使用前准备工作 

请确保您已经在天谷科技开通电子签章。 

4.2 电子签章 

第一步，点击电子签章按钮： 
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第二步，选择一张数字证书，这里选择“杭州天谷信息科技有限公司”： 

 

第三步，点击“确定”按钮，在指定位置加盖电子签章，这个过程需要输入

证书私钥对应的保护口令： 

 

第四步，输入口令后，即可在指定位置加盖电子签章，如下： 
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第五步，右键点击印章，可以出现以下菜单： 

 

在以上菜单中可以验证文档的完整性，可以查看文档的签名人证书，也可以

删除该印章。 

4.3 签骑缝章 

签骑缝章功能可以实现传统的“骑缝章”功能，也就是在每一个的页面上均
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留下部分印章，可以通过无边距打印机打印后看到效果。其使用过程，与 4.2 节

电子签章过程相同。 

4.4 多页签章 

多页签章实现了在指定页的相同位置盖章的功能。可以选择在全部页、连续

页以及指定页加盖电子签章，如下图所示： 

 

 

4.5 手写签名 

手写签名需要与手写笔（鼠标）配合，实现基于数字证书的手写签名。与电

子签章不同的是，电子签章（图像）是固定保存在服务器端的，手写签名（图像）

是临时生成的。手写签名的生成的过程如下： 
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4.6 签章水印 

为了防止印章被盗用，或者定义电子签章仅在电子环境中有效，可以启用数

字水印功能。具体方法有两种： 

一、 在“天印签章“菜单中”选项设置“，选中试用水印，并在弹出框中

设置水印格式。 

 

 

二、 在签章时，临时设置数字水印。 

 

水印的设置可以有两种方式，一种是文字水印，一种是图片水印。 

文字水印的效果如下： 
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图片水印的效果如下： 

 

4.7 时间戳 

在很多场景中，签章的时间是非常关键的。时间戳结合电子签章，可以由第

三方证明某个动作由某个人在某个时间完成。 

要实现时间戳功能，需要向第三方申请可信时间戳服务。时间戳服务的配置

如下： 

 

在这里填写时间戳服务器的地址。 

4.8 批量签章 

批量签章的应用场景是针对需要在不同文件的相同位置加盖电子签章的情
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况。如在某证件、某文件的某个位置加盖电子签章，由于证件和文件的量很大，

一个一个文件盖章非常费时，这样可以采用批量签章来实现批量签章。点击天印

签章菜单选择批量签章，出现文件选择框，如下图： 

 

选中后，在选择了数字证书和电子印章后，将会出现以下界面： 

 

在这里，需设置需要盖章的页面以及页面中的坐标位置。注意：坐标从文档

左下角（x=0，y=0）开始计算，以页面像素作为作为数量等级标准。如一个待签

章页面的像素是 800×600，那么左下角的坐标为（0，0），右上角的坐标为（800，



                                     杭州天谷信息科技有限公司 

 21 

600），横坐标可以在 0-800 间设置，纵坐标可以在 0-600 间设置。 

点击确定后，会开始后台签章过程，在这期间会提示成功的份数和失败的份

数。 

 

保存后，打开对应的文档，可以发现在指定位置均已经加盖的电子印章。 

4.9 批量验证 

批量验证指的对文档中的印章进行逐个的验证，以判断文档在盖章后是否发

生了更改。如下图所示是未更改的情况： 

 

如下图所示是发生更改的情况： 
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如下图所示是文档中没有印章的情况： 

 

4.10 Adobe Reader/Pro验证功能 

 

可以验证签名是否正常，可以判断文档在签发后是否被更改。 
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5 产品服务信息 

杭州天谷信息科技有限公司 

通讯地址：杭州市中山北路 607 号现代城建大厦 1804 室 

邮政编码：310014 

服务电话：057188387361 

服务网站：http://www.timevale.com 
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